PLANEN.
KOORDINIEREN.
REALISIEREN.

Wir suchen zum nachstmoglichen Termin
als Verstarkung fur unser Team in Wien

eine

Assistenz der Geschaftsfihrung

(m/w/d)

in Vollzeit oder Teilzeit (20-30 Std./Woche),
der/die uns im taglichen Arbeitsalltag
unterstutzt.

UBER UNS

Die ADOLF WEBER Grundbesitz- und Projekt-
gesellschaft kann auf mehr als 100 Jahre Erfahrung in
der Immobilienwirtschaft zurtckblicken und ist
spezialisiert auf die Entwicklung von Gewerbeparks
und Unternehmensimmobilien in Deutschland,
Osterreich und der Schweiz. Kernkompetenz unseres
Unternehmens ist die Planung und Realisierung von
innovativen und nachhaltigen Projekten. Von der
Grundsttcksakquisition, Gber die Planung und
Realisierung bis hin zum Asset Management
Ubernehmen wir den gesamten Lebenszyklus der
Immobilie. Unser kaufmannisches und technisches
Immobilienmanagement betreut den Eigenbestand an

Gewerbe- und Wohnimmobilien.

IHRE WESENTLICHEN AUFGABEN

» organisatorische und administrative Unterstitzung
des Wiener Teams

¢ Recherchetatigkeiten

¢ Blroadministration

¢ Erstellung von Prasentationen etc.

¢ Organisation von Kunden- und Firmenevents

IHR PROFIL

 Interesse an der Immobilienbranche

» Genauigkeit, Diskretion & Eigeninitiative

e Sicherer Umgang mit den Programmen von MS-
Office

ADOLF WEBER

EST. 1923

DAS BIETEN WIR

e Ein Arbeitszeitmodell, basierend auf Vertrauen mit
dem Hinblick auf Flexibilitat fir lhre personliche
Lebensgestaltung

e Einen anspruchsvollen Arbeitsplatz mit vielseitigen
fachlichen und persénlichen Entwicklungs-
moglichkeiten

« Ein Blro in bester Stadtlage im 1. Bezirk

» Tiefe Einblicke in die Immobilienbranche mit der
Moglichkeit der personlichen Weiterentwicklung

e Ein motiviertes, modernes Team in einer

angenehmen Arbeitsatmosphare

BEWERBUNG

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen mit Angabe
Ihres nachstmaoglichen Eintrittstermins sowie Ihren
Gehaltsvorstellungen per E-mail an Herrn Julian Forster,

E: jforster@adolfweber.com

Erste Fragen beantwortet lhnen Herr Forster gerne
unter T: +43 664 93144590

Weitere Informationen zu unserem Unternehmen finden

Sie auf www.adolfweber.com

ADOLF WEBER AUSTRIA GmbH
Julius-Raab-Platz 4 | 1010 Wien


mailto:j.forster@adolfweber.com

