
Assistenz der Geschäftsführung
(m/w/d) 

D A S  B I E T E N  W I R  

Die ADOLF WEBER Grundbesitz- und Projekt-

gesellschaft kann auf mehr als 100 Jahre Erfahrung in

der Immobilienwirtschaft zurückblicken und ist

spezialisiert auf die Entwicklung von Gewerbeparks

und Unternehmensimmobilien in Deutschland,

Österreich und der Schweiz. Kernkompetenz unseres

Unternehmens ist die Planung und Realisierung von

innovativen und nachhaltigen Projekten. Von der

Grundstücksakquisition, über die Planung und

Realisierung bis hin zum Asset Management

übernehmen wir den gesamten Lebenszyklus der

Immobilie. Unser kaufmännisches und technisches

Immobilienmanagement betreut den Eigenbestand an

Gewerbe- und Wohnimmobilien.

I H R E  W E S E N T L I C H E N  A U F G A B E N

organisatorische und administrative Unterstützung

des Wiener Teams

Recherchetätigkeiten

Büroadministration

Erstellung von Präsentationen etc. 

Organisation von Kunden- und Firmenevents

I H R  P R O F I L

Ein Arbeitszeitmodell, basierend auf Vertrauen mit

dem Hinblick auf Flexibilität für Ihre persönliche

Lebensgestaltung

Einen anspruchsvollen Arbeitsplatz mit vielseitigen

fachlichen und persönlichen Entwicklungs-

möglichkeiten

Ein Büro in bester Stadtlage im 1. Bezirk

Tiefe Einblicke in die Immobilienbranche mit der

Möglichkeit der persönlichen Weiterentwicklung

Ein motiviertes, modernes Team in einer

angenehmen Arbeitsatmosphäre

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe

Ihres nächstmöglichen Eintrittstermins sowie Ihren 

Gehaltsvorstellungen per E-mail an Herrn Julian Forster, 

E:  j.forster@adolfweber.com 

Erste Fragen beantwortet Ihnen Herr Forster gerne

unter T: +43 664 93144590

Weitere Informationen zu unserem Unternehmen finden

Sie  auf www.adolfweber.com

ADOLF WEBER AUSTRIA GmbH

Julius-Raab-Platz 4 | 1010 Wien 

B E W E R B U N G

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin 

als Verstärkung für unser Team in Wien  

eine

Ü B E R  U N S

in Vollzeit oder Teilzeit (20-30 Std./Woche),

der/die uns im täglichen Arbeitsalltag

unterstützt.

Interesse an der Immobilienbranche

Genauigkeit, Diskretion & Eigeninitiative

Sicherer Umgang mit den Programmen von MS-

Office

P L A N E N .
K O O R D I N I E R E N .
R E A L I S I E R E N .  

mailto:j.forster@adolfweber.com

